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# Poskytovani informaci zadatelim
(dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim)



|

Zakladni ustanoveni
1) Podle pfislusnych ustanoveni zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
vaktudlnim znéni je Centrum socidlnich sluzeb Kojetin, pfispévkova organizace (déle jen CSS)
povinnym subjektem, nebot dzemni samosprdvné celky, jejich orgédny a vefejné instituce jsou
povinnym subjektem, ktery ma za povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.
2) Tato smérnice je vyddna se zamérem upravit proces poskytovani informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v aktuéInim znéni a zejména upravuje:
a) Zptsob podani Zadosti
b) Lhity
c) Opravné prostiedky
d) Proces podani informaci
e) Stanoveni Uhrad

Clanek Il

Zakladni pojmy v této smérnici
Zadatelem je pro Gcely tohoto zakona kazd4 fyzickd nebo pravnické osoba, kterd 2ad4 informaci, bez
ohledu na vztah Zadatele k organizaci CSS.
Informaci se pro Gcely tohoto zdkona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosii, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zdznamu
uloZeného v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizuélniho.
Zadosti se rozumi zadost obsahujici naleitosti dle tohoto zékona o poskytnuti informace.
Zakonem se rozumi zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni.

Clanek Nl
Zpusob poskytovani informaci
Informace se poskytuje zvefejnénim (www.kojetin.cz/css) nebo na zékladé podané Zadosti.

Clanek IV

ZpUsob podani Zadosti a uréeni podacich a evidenénich mist
1) Zadost mGze byt podana:
a) Ustné (pfi osobnim kontaktu, telefonicky — ustni informace poskytuje kazdy zaméstnanec CSS
Kojetin dle svého pracovniho zafazeni a kompetenci v souladu se svou pracovni naplni).
b) Pisemné na adresu — Centrum socidlnich sluzeb Kojetin, p. 0., nam. Dr. E. Benege 3, 752 01 Kojetin.
c) Certifikovanym systémem (datovou schréankou — ID - edgkg8t).
d)Prostfednictvim  sité nebo elektronické komunikace soub&iné na tyto adresy:
reditelka@css.kojetin.cz, ekonomka@css.kojetin.cz, poradna@css.kojetin.cz. Divodem podéni
prostfednictvim tfi elektronickych adres je béh |hGit a moZné technické problémy. Duplicitni poddni
zaruci Zadateli vy33i miru jistoty doruceni Zadosti. Takto podané #adost bude vedena pod jednim
Cislem a nebude za ni duplicitné poZadovana Ghrada (v pfipadé vzniklych néklad).
e) Elektronicky u¢inéna zadost musi byt podana prostiednictvim elektronické podatelny CSS Kojetin.
f) Podacim mistem pro poddni pisemné zadosti je podatelna CSS Kojetin (adresa: Centrum socidlnich
sluzeb Kojetin, p. 0., ndm. Dr. E. BeneSe 3, 75201 Kojetin — provozni doba je aktudlné uvedena na
www kojetin.cz/css).

g) Pokud Zddost neobsahuje Zddost o poskytnuti informace dle €l. V, neni zadosti ve smyslu zakona o
svobodném pfistupu k informacim.




Clanek vV

NaleZitosti Zadosti o poskytnuti informace
1) Ze zadosti musi byt zfejmé:
a) Kterému povinnému subjektu je uréena.
b) Ze se zadatel doméaha poskytnuti informace na zékladé zakona & 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim v aktualnim znéni.
2) Fyzickd osoba v Zadosti uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihladena k trvalému pobytu, adresu bydlidté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy trvalého pobytu nebo adresy bydlisté.
3) Prévnickd osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla, adresu pro dorucovani, lii-li se od
adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.
4) Vzor Zadosti o poskytnuti informace je uveden v Pfiloze €. 2 této vnitini smérnice.

Clanek VI

Zplsob evidence Zadosti
1) Evidence Zadosti (mimo ustné podané Zadosti o Ustni informace, které bylo vyhovéno a informace
byla podédna) obsahuje:
a) Evidencni Cislo Zadosti (Cislo jednaci bude pfidéleno CSS Kojetin).
b) Datum podani.
c) Vymezeni véci, které se zadost tyka.
d) Datum a zpusob vyfizeni (popfipadé jiné pfijaté opatfeni ¢i informaci o pfedani Zadosti jinému
pracovnimu Useku).
2) Pfeddvani vy3e specifikovanych dokumentt do skartaéniho Fizeni se Fidi vnitini smérnici organizace
€. 23 = Spisovy fad.

Clanek viI

Odlozeni zadosti
Zédost o poskytnuti informace se odloZi:
1) Pokud skutecnosti vyfidit Zddost brani nedostatek udaji o Zadateli a Zadatel i pfes vyzvu k
doplnéni, kterou je potfeba ucinit do 7 dni ode dne podani Zadosti, Zddost ve Ihité 30 dnl ode dne
doruceni vyzvy nedoplni.
2) Pokud se nevztahuje k plsobnosti organizace CSS Kojetin a tato odlvodnéna skuteénost je
prokazatelné sdélena do 7 dnii Zadateli.
3) Zadatel do 60 dn{ ode dne oznameni vy$e pozadované thrady za poskytnuti informace nezaplati
stanovenou thradu, pokud tato Ghrada bude v odiivodnénych pfipadech Zzadana predem.

Clanek Vil
Omezeni poskytovani informaci

1) Informace tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje
povinny subjekt poskytne jen v souladu s platnymi pfedpisy, upravujicimi jejich ochranu.

2) Neposkytuji se zejména informace o rasovém plvodu, narodnosti, politickych postojich a &lenstvi v
politickych stranach a hnutich, o vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, o zdravi, sexudlni
orientaci, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech zaméstnancd, uZivatel sluzby a tfetich
osob, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo bez predchoziho pisemného souhlasu dotéenych
osob.

Clanek IX
Vyfizovani zadosti a lhity
1) Zadosti podané Ustné budou vyfizeny neformalng, tedy i Ustné bez zbyte¢ného nardstu
administrativy a v pfipadé moZnosti okam?zité.
2) U ostatnich Zadosti pocind béh lhity dnem, kdy ji CSS Kojetin jako povinny subjekt obdrzel.



3) V pfipadé, Ze se Zadost tyka informace jiZ zvefejnéné, Ize sdélit, kde se Ize tyto jiz zvefejnéné
informace ziskat.

4) Informaci Zadatele je potfeba pisemné zpracovat nejpozdéji do 15 dnil od podani #adosti, v
pfipadé uvedenych v zakoné je mozZno lhitu prodlouZit nejvy3e o 10 dndl. Pokud bude 7adatel trvat
na primém poskytnuti jiz dfive zvefejnéné informace, bude informovan odvolaci organ, ktery
rozhodne o povinnosti poskytnuti jiZ zvefejnéné informace.

5) Sdéleni na zakladé informace Zadatele (pfipadné odmitnuti adosti) budou Zadateli prokazatelné
doruceny (e-mailovou postou s nastavenim poZadovaného dorueni e-zpravy, u Zadosti odeslané
datovou schrankou dodejkou datové schranky, u pisemného sdéleni dodejkou o doruéeni posty).

Clanek X
Stiznosti a opravné prostiedky
1) Pokud Zadosti nebude, byt z ¢asti, vyhovéno, bude ve Ih(té pro vyfizeni Zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipad(, kdy Zadost bude
odlozena dle ¢lanku VII. této smérnice.
2) Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (poskytnuti informace) je moZno podat odvolani. Odvolacim
orgdnem je Rada mésta Kojetina, pfipadné odbor VV3K Mé&U Kojetin.

3) Proti rozhodnuti odstavce 1 mlZe podat Zadatel ve Ihiité 15 dnii ode dne doruéeni odvoldni u
organu, ktery napadené rozhodnuti vydal. Na odvolaci fizeni se vztahuje zékon € 500/2004 Sb.,
spravni fad, v aktudlnim znéni.

4) Organizace CSS Kojetin, kterd rozhodnuti v prvnim stupni vydala, pfedklédé odvolani spolu se
spisovym materidlem ve Ih(té 15 dn( nadfizenému orgénu.

5) Pisemnou stiZnost na neposkytnuti poZadované informace zaméstnancem organizace CSS Kojetin
je moZné podat feditelce této organizace.

Clanek XI
Uhrada a odména za poskytovani informaci
1) Za Gstné poskytovanou informaci se Uhrada nepoZaduje.

2) CSS Kojetin bude poZadovat Ghradu skute¢nych naklada.

3) V pfipadé, Ze bude za poskytovani informaci poZadovéna Ghrada, bude tato skute¢nost pisemné
oznamena Zadateli spolu s vy3i uhrady pfed poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na
zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem, byla vy$e Ghrady povinnym subjektem stanovena.

4) Uhrada bude vycislena v souvislosti s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatieni
technickych nosicil dat a s odesldanim informaci Zadateli.

5) Vycislena ahrada musi byt potvrzena Zadatelem.

6) Zadatel je pak povinen pozadovanou &astku organizaci uhradit.

a) Hotové do pokladny CSS Kojetin.

b) Bezhotovostnim pifevodem na uéet CSS Kojetin.

7) Platebni kartou nelze v organizaci CSS Kojetin platbu uéinit.

8) Uhrada je pfijmem povinného subjektu.

9) V odlvodnénych pfipadech Ize podminit vydéni informace zaplacenim Ghrady pfedem.
10) Sazebnik Ghrad tvofi Pfilohu €. 1 této smérnice.



Clanek XII
Zaveérecna ustanoveni
1) Postup touto smérnici neupraveny se fidi zdkonem 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpisd.
2) Ve smyslu ustanoveni §18 bude zprdva o poskytovani oblasti informaci zvefejnéna ve Vyroéni
zpraveé povinného subjektu.
3) Tato smérnice nabyva platnosti a Géinnosti dne 1. 1. 2018.

V Kojetiné dne 21. 12. 2017

Zpracovala: Mgr. Bc. Blanka Laboriova



Priloha ¢. 1:
Sazebnik thrad platny od 1. 1. 2018

Kategorie nakladi
S poskytnutim informace mohou byt spojeny tyto naklady:
a) Pofizeni listinnych kopii
b) Opatieni technickych nosi¢a dat (napf. CD, DVD)
¢) Mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci (nad 2 hodiny)

Hrazeni nakladd
Naklady na poskytnuti informaci hradi Zadatel pouze tehdy, pfekroéi-li ¢astku 50 K&.
Sazebnik vy3e Ghrad naklada

Naklady za pofizeni listinnych kopii 1 - k¢
nebo tisku, zhotoveni jednostranné
cernobilé kopie format A4 nebo tisk

A4

Zhotoveni oboustranné ¢ernobilé 2,- K¢
kopie format A4 nebo tisk A4.

Naklady na pofizeni technickych 10 K¢
nosicd dat CD — 1 kus
DVD -1 kus 20 K¢

Dorucovaci ndklady budou tétovany dle platného ceniku postovnich sluzeb.

Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci (nad 2 hodiny)
Cena, presahujici 2 hodiny vyhledavani, bude ¢init 220 K¢/ za hodinu.

A To TN

V Kojetiné dne 21. 12. 2017 Megr. Bc. Blanka Labonova, feditelka




Pfiloha €. 2

Zadost o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpist

Povinny subjekt:

Nézev: Centrum socialnich sluZeb Kojetin, p. o.

Sidlo: nam. Dr. E. Bene3e 3, 752 01 Kojetin

IC: 75123215

Zastoupeny: Mgr. Bc. Blankou Labofiovou, feditelka organizace
Zadatel:

1. Fyzicka osoba
e e e L

Datum NATOZENT ZAUATEIE: «..uviveieie ettt sttt ers s es e e s aessaesee et s een e sesesen seneasseeans soesss s erssessesssssnseae
Adresa trvalého pobytu nebo adresa bydlisté Zadatele:

Adresa pro dorucovani (liSi-li se od adresy trvalého pobytu ¢i bydli$té 7adatele):

Elektronickd adresa (jedné-li se o adresu dorucovaci)

2. Pravnicka osoba

T L T ———
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Adresa pro dorucovani (lisi-li se od adresy sidla):

Elektronicka adresa (jedna-li se o adresu dorucovaci):

Formulace zadosti o poskytnuti informace:

Datunisssmpmsmeesmsumnnanys POUPIS Z200atele irunnmamumnmannsniassams



